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Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici

Knizni¢ny poriadok Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici upravuje vzajomné vztahy
Univerzitnej kniznice Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici a jej pouzivatelov (dalej aj
ako ,,Knizni¢ny poriadok UMB*).

Clanok 2
Poslanie Univerzitnej kniznice Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici

1. Univerzitnd kniznica Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (dalej len ,,UK UMB*
alebo aj ,.kniznica®) je ustrednou kniznicou a informanym pracoviskom Univerzity
Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej len ,,UMB* alebo aj ,,univerzita®).

2. Poslanim UK UMB je zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych
druhoch nosicov prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb, uspokojovat’ kultirne,
informacné, vedecko-vyskumné a vzdeldvacie potreby pouzivatelov, podporovat
celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.

3. UK UMB poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pedagogickym, vedeckym a odbornym
pracovnikom UMB, Studentom vSetkych foriem S$tidia a odbornej verejnosti v rozsahu
stanovenom tymto Knizni¢nym poriadkom UMB.

Clanok 3
Knizniény fond

1. UK UMB buduje univerzalny fond dokumentov v tlacenej a elektronickej forme, ktory
odborne spracovava, ochranuje a spristupnuje.

2. Zariadenie a kniZznicné fondy UK UMB si majetkom UMB. Povinnostou kazdého
pouzivatela je chranit’ ho a neposkodzovat'.

Clanok 4
Knizniéno-informacné sluzby

UK UMB poskytuje pouzivatel'om nasledovné druhy sluZieb:
a) Vypozi¢né sluzby

e absen¢né — mimo priestorov UK UMB,

e prezenéné — v priestoroch Studovni UK UMB (blizsie ¢lanok 11, bod 3),

e medzikniZni¢nu vypozi¢nu sluzbu (d’alej len ,,MVS*) a medzinarodnt medzikniZni¢ni
vypozi¢nu sluzbu (d’alej len ,,MMVS*) (Priloha ¢. 4).

b) Bibliograficko-informadcné sluzby

e bibliografické a faktografické informéacie,

e reSerSe z vlastnych informa¢nych zdrojov a elektronickych domacich a zahrani¢nych
databaz,

e vystupy z databazy publikacnej ¢innosti a ohlasov pracovnikov a doktorandov UMB,
ako aj externych uchadzacov o habilitacné a inauguracné konanie na UMB.


https://www.library.umb.sk/app/cmsFile.php?disposition=a&ID=19004

Pristup k internetu a wifi

sa poskytuje v sulade so Smernicou ¢. 1/2018 Prevadzkovy poriadok Metropolitnej siete
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.

c) Elektronické sluzby

e online registracia,

e pristup do e-konta pouzivatel’a,

e clektronické objednavky knizni¢no-informacnych sluzieb,

e sprostredkovanie pristupu k licencovanym elektronickym informa¢nym zdrojom,
e vypozicky e-knih,

e clektronické dodavanie kopii z fondu kniznice.

d) Reprografické sluzby

sa poskytuju v sulade so zdkonom ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorSich
predpisov len pre vedecké, studijné a kultirne potreby pouzivatel'ov z dokumentov vo fondoch
UK UMB.

e) Konzulta¢né sluzby

e informacie o katal6goch, databazach a sluzbach UK UMB a spdsoboch ich vyuZzivania,

e odborné¢ konzultdcie pri vyhladavani literatary k zavereCnym, kvalifika¢nym,
semindrnym a inym odbornym préacam,

e odborné konzultacie k evidencii publikacnej a umeleckej ¢innosti a tvorbe vystupov z
databazy publikacnej ¢innosti,

e odborn¢ konzultacie k evidencii ohlasov na publika¢nt a umelecku ¢innost’,

e odborné konzultacie v oblasti vedeckého publikovania, vedeckej komunikacie
a vydavatel'skej ¢innosti,

e informacné vzdeldvanie pouZivatelov zamerané na vyhladdvanie a spracovavanie
informécii z informaénych zdrojov,

o referencné sluzby Spytajte sa kniznice a Napiste nam.

f)  Sluzby pre pouZzivatelov so Specifickymi potrebami

V Studovniach UK UMB sa nachédzaju samostatné pracovné miesta — centra pre Studentov so
Specifickymi potrebami — vybavené pocitaémi s pripojenim na internet. PocitaCova zostava
obsahuje reproduktory, slichadla, web kameru a multifunk¢éné zariadenie na tla¢ a skenovanie.

Pre slabozrakych a nevidiacich pouZzivatelov zabezpecuje pristup k informaciam Specialny
pocitacovy program umoziujuci hlasovy vystup JAWS. V Univerzélnej Studovni a Eur6pskom
dokumenta¢nom centre je k dispozicii aj elektronicka Citacia lupa a Braillovsky riadok.

g) Vzdelavacie a odborné podujatia

e prednasky a exkurzie pre Studentov a pracovnikov UMB o fondoch a sluzbach UK
UMB,

e organizovanie podujati (vystavy, besedy, prednasky, skolenia, odborné seminare) a pod.



ch) Ostatné sluzby

e tla¢ z PC,

e skenovanie,

e viazanie semindrnych préc,

e vydavanie casopisu Bibliotheca Universitatis.

Clanok 5
Podmienky poskytovania sluZieb

1. Zéakladné vypozi¢né sluzby poskytuje UK UMB registrovanym pouzivatel'om bezplatne.
Za registraciu, jej predizenie a niektoré sluzby uétuje poplatky pre jednotlivé kategorie
pouzivatel'ov podl'a Cennika poplatkov a sluzieb UK UMB (d’alej aj ako ,,Priloha ¢. 2%).

2. Prezencné sluzby Studovni mézu vyuzit' aj neregistrovani zdujemcovia po uhradeni
jednorazového poplatku podla Prilohy €. 2, ato vo vsetkych Studovniach pocas jedného
dna.

3. Pristup k elektronickym informacnym zdrojom poskytuje UK UMB len registrovanym
pouzivatel'om. Internet sluzi predovsetkym na Studijné, vzdeldvacie a vedeckovyskumné
ucely. Je zakézané prezeranie stranok propagujucich nasilie, rasovii neznasanlivost,
fasizmus a pornografiu.

Clanok 6
Registracia pouzivatela

1. Pouzivatel'om je fyzicka osoba.

2. Fyzicka osoba sa stava pouZivatelom UK UMB zaregistrovanim. Pouzivatel sa tym
zavézuje, ze bude dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného poriadku UMB a jeho priloh.

3. UK UMB chrani osobné udaje pouzivatelov a pracovnici UK UMB st viazani
mlcanlivost'ou o tychto udajoch v zmysle § 79 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

4. Platnost’ registracie je jeden kalendarny rok, t. j. 365 dni od datumu registracie, resp.
prolongacie. PouZivatelia kategorie AB, B, C, V si platnost’ registracie kazdy rok obnovuju.

5. Registracia pouzivatela kategdrie A a D je platna pocas trvania jeho pracovného pomeru
na UMB.

6. Pouzivatel'om so Specifickymi potrebami poskytuje UK UMB registraciu a prolongéciu
registracie zdarma po predloZeni preukazu fyzickej osoby s tazkym zdravotnym
postihnutim, resp. rozhodnutia o zaradeni do evidencie Studentov so Specifickymi
potrebami.

7. Registracné miesta UK UMB:

Referat absencnych vypozi¢iek UK UMB, Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica

Ekonomicka studovita UK UMB, Tajovského 10, 974 01 Banské Bystrica

Pedagogicka studoviia UK UMB, Ruzova 15, 974 11 Banska Bystrica

Politologicka Studoviia UK UMB, Kuzményho 1, 974 01 Banska Bystrica

Pravnicka studovina UK UMB, Komenského 20, 974 01 Banska Bystrica

Univerzalna Studoviia a Eurdpske dokumenta¢né centrum UK UMB, Tajovského 51,

974 01 Banska Bystrica.


https://www.library.umb.sk/app/cmsFile.php?disposition=a&ID=19001

Clanok 7
Online registracia pouzivatela

1. Fyzicka osoba moze o registraciu poziadat’ aj online na stranke ases.umb.sk vyplnenim
ziadosti.

2. Po oboznameni sa s Knizni¢cnym poriadkom UMB a vyjadrenim suhlasu so spracovanim
osobnych udajov a zriadenim konta pouzivatela ziadost odosSle a ndsledne dostane
potvrdzujuci e-mail 0 jej odoslani.

3. Pouzivatel’ bude o dokonéeni registracie informovany e-mailom po uhrade registraéného
poplatku. Platbu mé6ze zrealizovat’ v hotovosti alebo bankovym prevodom.

Clanok 8
Kategorie pouzivatelov

UK UMB poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatel'om podla tychto kategorii:

Kategéria A — pedagogicki a vedecki pracovnici UMB

Kategoria AB — interni doktorandi UMB

KategériaB — Studenti UMB denného $tadia a zahrani¢ni Studenti

KategériaC — Studenti UMB externého §tudia a inych foriem Stadia

KategériaD — nepedagogicki zamestnanci UMB

Kategéria V. — Studenti inych vysokych §kol a odborna verejnost’
Clanok 9

Preukaz pouzivatel’a

1. Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatela opraviiuje vyuzivat fondy a sluzby
UK UMB na vsetkych jej pracoviskach. Vystavuje sa po registracii za pouZivatel'a a po
uhradeni registra¢ného poplatku osobne na registraénych miestach UK UMB alebo na
bankovy ucet.

2. Studenti denného a externého $tudia a zamestnanci UMB st povinni pri osobnej registracii
predlozit’ identifikaéni kartu Studenta alebo zamestnanca, ktord sluzi ako preukaz
pouzivatel'a. Studenti UMB sa mozu registrovat v UK UMB aZ po zapise na prislusnej
fakulte a prevzati karty v Kancelarii preukazov UMB.

3. Preukaz pouzivatel'a vystavi UK UMB:

e obcanom Slovenskej republiky po predlozeni platného obc¢ianskeho preukazu,
e prisluSnikom inych Statov po predlozeni platného cestovného dokladu.

4. Preukaz pouZivatel'a je neprenosny. Na overenie totoZnosti pouzivatel'a majii pracovnici
UK UMB pravo vyziadat’ si iny doklad s fotografiou preukazujtci jeho totoznost. Za
pripadné zneuZitie preukazu inym pouzivatelom zodpoveda jeho drzitel.

5. Znehodnotenie, stratu alebo kradez preukazu je pouzivatel povinny ihned’ nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi UK UMB.

6. Pouzivatel je povinny neodkladne nahlasit’ kazdi zmenu osobnych udajov potrebnych pre
evidenciu pouzivatel'a. Studenti a zamestnanci UMB st povinni zmenu idajov nahlésit’ na
Studijnom alebo personalnom oddeleni prislusnej fakulty alebo pracoviska.



Clanok 10
Prava a povinnosti pouZivatel’a

Pouzivatel UK UMB ma volny pristup do pouzivatel'skych priestorov UK UMB
(vypozi¢nych pracovisk, Studovni). Do d’alSich priestorov ma pristup len so suhlasom a v
sprievode zodpovedného zamestnanca UK UMB.

Pouzivatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok UMB, pokyny zamestnancov UK
UMB a podrobit’ sa opatreniam potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku UK
UMB. Vo vsetkych priestoroch UK UMB je povinny zachovavat’ ticho a poriadok.

Ak pouzivatel’ nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného poriadku UMB, pripadne sa dopusti
priestupku v zmysle Disciplinarneho poriadku UMB pre Studentov alebo iného porusenia
platnych vnutornych predpisov UMB alebo platnych pravnych predpisov, moze byt
docasne alebo aj trvale zbaveny prava vyuzivat’ sluzby UK UMB a voci pouzivatel'ovi sa
mdzu vyvodit’ dosledky podla vyssie uvedeného. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit
sposobent Skodu a zodpoveda za nu podl'a platnych predpisov.

Odobrat’” pravo vyuzivat' sluzby UK UMB, resp. obmedzit' pouzivatelovi pobyt v
Studovniach mozno aj z hygienickych alebo zdravotnych dovodov.

Pripomienky, navrhy a podnety k praci UK UMB mézu pouzivatelia podavat’ vediicemu
prislusného oddelenia UK UMB a pracovnikom S$tudovni a referdtov osobne alebo e-
mailom.

V zmysle ¢lanku 12 Smernice ¢. 1/2018 Prevadzkovy poriadok Metropolitnej siete
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici st Studenti a zamestnanci UMB povinni na
komunikaciu s UK UMB pouzivat’ e-mailovi adresu pridelent univerzitou.

Vypozi¢ny poriadok

Clanok 11
Pozi¢iavanie dokumentov

UK UMB pozi€iava dokumenty a ostatné informacné pramene diferencovane podla

kategorizacie pouzivatelov. VypoZzicné sluzby poskytuje prednostne pracovnikom a

Studentom UMB. Ostatnym fyzickym osobam len vtedy, ak to nie je na tkor vzdelavacej

a vyskumnej ¢innosti UMB.

Pouzivatel' si dokumenty pozic¢iava osobne, UK UMB ich postou nezasiela. Pokial

pouzivatel' v odovodnenych pripadoch nema moznost vypozicat si dokument osobne,

moze poverit’ blizku osobu. Splnomocnenie musi byt podpisané splnomocnitel'om

aj splnomocnenym.

Vypozi¢iavanie dokumentov sa realizuje v stlade s poslanim a charakterom UK UMB, ako

aj s poziadavkami na ochranu fondov. Pozi¢iavanie niektorych typov dokumentov sa

obmedzuje len na prezencné vypozicky, t. j. len v Studovni. Ide o:

a) zaverecné a kvalifikacné prace,

b) periodika,

c) zvlast cenné dokumenty (najma ak ich UK UMB vlastni len v jednom exemplari),

d) historické dokumenty (Priloha ¢. 5),

e) didaktické pomocky (Priloha €. 6).

Pouzivatelia su povinni:

a) chranit’ vypozicany dokument pred poskodenim, stratou a zni¢enim,

b) wvratit dokument do skoncenia vypozi¢nej lehoty (vratane dokumentov pozi¢anych
prostrednictvom MVS a MMVS),

) hlasit’ poskodenie dokumentu alebo jeho stratu, a nahradit’ vzniknuta skodu.
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10.

Vypozi¢na lehota dokumentov pre jednotlivé kategérie pouzivatelov, ako aj maximalny
pocet vypoziciek st uvedené v Prilohe €. 1.

Ak sa platnost’ registracie pouzivatel'a skonéi skor ako vypozi¢na lehota, uskuto¢ni sa
vypozicka alebo prediZenie vypozitky dokumentu len do terminu platnosti registracie.
Pouzivatel’ si mdze z kazdého titulu pozicat’ len jeden exemplar.

O vypozicku dokumentu moéze pouzivatel poziadat aj prostrednictvom elektronickej
ziadanky. Jednorazovo si moze objednat’ najviac 8 dokumentov. Pracovnik UK UMB je
povinny dokument pripravit’ do 2 hodin od prijatia elektronickej ziadanky. Pouzivatel je
povinny vyzdvihnat' si ziadany dokument v UK UMB do datumu ur¢ené¢ho knizni¢no-
informa¢nym systémom. Po tomto termine sa ziadanka stornuje.

Pokial’ si pouzivatel’ vyziada dokument, ktory sa nachadza v depozite UK UMB, dokument
bude pripraveny na vyzdvihnutie po 2 pracovnych dioch. Za nevyzdvihnutie ziadaného
dokumentu uctuje UK UMB sank¢ny poplatok podl'a Cennika poplatkov a sluzieb UK
UMB (Priloha ¢. 2).

Centrum pre pedagogicku prax a didaktické pomocky AMOS v Pedagogickej Studovni UK
UMB sluzi pre potreby praxe Studentov. PoziCiavanie didaktickych pomocok sa riadi
Zasadami pozi¢iavania a vyuzivania didaktickych pomocok Centra pre pedagogickll prax
a didaktické pomocky AMOS (Priloha ¢. 6).

Clanok 12
Prolongovanie a rezervacia dokumentov

Pouzivatel’ si moZze vypozi¢any titul prediZit’ sam prostrednictvom svojho konta v online
katalégu UK UMB najskoér 7 dni pred uplynutim vypozic¢nej lehoty. Vypozi¢na lehotu
mozno prediZit maximélne dvakrat a iba v pripade, Ze o dokument neziada iny pouZivatel’.
V oddvodnenych pripadoch mozno povolit’ novu vypozic¢ku toho istého dokumentu, ale len
po jeho predlozZeni na kontrolu.

Na prihlasovanie do konta pouzivatel'a pouzivaju Studenti a zamestnanci UMB rovnaké
prihlasovacie Gidaje ako Studentskej a zamestnaneckej posty, e-mailu. Ostatni pouZzivatelia
sa do konta prihlasuji heslom zadanym pri registrécii.

Prostrednictvom svojho konta v online katalogu UK UMB si méZe pouzivatel’ pozi¢any
dokument tiez rezervovat. O rezervaciu dokumentu méoze poZiadat’ aj pracovnika UK
UMB telefonicky alebo e-mailom. Rezervované a e-mailom oznamené dokumenty je
pouzivatel’ povinny vyzdvihnat' si do 7 pracovnych dni od dorucenia oznamenia o drzane;j
rezervacii, resp. do datumu urceného knizni¢no-informacnym systémom.

Za prediZzenie vypozi¢nej lehoty, vyziadanie a rezervaciu dokumentov telefonicky alebo e-
mailom sa uctuji poplatky uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha ¢.
2).

Clanok 13
VypoZzi¢na lehota a vratenie dokumentov

Pri pozi¢iavani dokumentov platia ustanovenia § 659 az § 662 zakona ¢. 40/1964 Zb.
Obcianskeho zdkonnika (d’alej len ako ,,Obc¢iansky zdkonnik*) o vypozicke. PouZivatel je
povinny vratit' dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote (Priloha ¢. 1). Ak v tejto lehote
vypozi¢any dokument nevrati alebo si nepredizi vypoziént lehotu, je povinny zaplatit’
poplatok z omeskania po uplynuti vypoZicnej lehoty za kazdy dokument a kazdy den
omeskania. Lehota na zaplatenie poplatku z omeskania zafina plynat diom, ktory
nasleduje po uplynuti 3 pracovnych dni od skonéenia vypozicnej lehoty dokumentu. Do
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

tohto terminu sa nezapocitavaji dni, ked’ bola UK UMB z prevadzkovych dévodov
zatvorena.

Pouzivatel moéze dokument vratit' aj postou na adresu: Univerzitna kniznica UMB,
Tajovského 40, P. O. BOX 285, 974 01 Banska Bystrica. Zasielku je povinny riadne zabalit’
a poistit. Odosielatel' zodpoveda za zésielku az do chvile, kym nie je doruc¢ena do UK
UMB.

UK UMB nie je povinna pouzivatela upominat’. Posielanie upozorneni na ukoncenie
vypozi¢nej lehoty prostrednictvom e-mailu a SMS patri k doplnkovym sluzbam.
Nedorucenie takéhoto upozornenia nie je dovodom na nevratenie dokumentu v stanovene;j
vypozi¢nej lehote, ani dovodom na odpustenie sankénych poplatkov.

Ak pouzivatel vypozicany dokument nevrati do 90 dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty, bude
mu dorucena riaditel'skd upomienka.

Ak pouzivatel’ ani po riaditel'skej upomienke vypozi¢any dokument nevrati, vymaha sa
jeho vratenie prostrednictvom Oddelenia pravnych sluzieb a vnutornej kontroly UMB. V
takom pripade je UK UMB povinnd postupovat v stlade s NARIADENIM
EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych oséb pri spractivani osobnych udajov a 0 volnom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) (d’alej len
,Nariadenie (EU) 2016/679 — GDPR*) a s0 zdkonom &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pouzivatel je povinny uhradit’ UK UMB naklady, ktoré vznikli s vymahanim nevratenych
dokumentov a poplatkov za ich nevratenie, resp. oneskorené vratenie.

Vysku poplatkov za oneskorené vratenie dokumentu a upominanie pouzivatel'ov stanovuje
Cennik poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha ¢. 2).

V pripade akéhokol'vek dlhu vo¢i UK UMB nemoéze pouzivatel’ vyuZzivat' absencné ani
prezencné sluzby Studovni vratane reSerSnych sluzieb, MVS a MMVS.

V odévodnenych pripadoch méze UK UMB stanovit’ aj kratSiu vypoZi¢ni dobu ako uvadza
Knizni¢ny poriadok UMB, pripadne méze ziadat bezodkladné vratenie vypozicaného
dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty (z ddvodu MVS alebo MMVS a pod.).
Pouzivatel je povinny pri vypozi¢iavani dokumentu Ccitatelne podpisat’ doklad o
vypozi¢anom dokumente, ktory eviduje UK UMB pocas trvania vypoZicky.

Pouzivatel’ je za dokument zodpovedny po celt dobu vypozicky.

Pouzivatel’ moze pri vrateni dokumentu poziadat’ o vydanie potvrdenia o jeho vrateni.
Studenti UMB, ktori konéia, resp. prerusuju §tadium, si povinni oznamit’ tito skutoénost’
UK UMB, vratit’ vSetky poZicané dokumenty a predlozit’ Studijnému oddeleniu fakulty
potvrdenie UK UMB, Ze vsetky zavizky vo¢i UK UMB maja vyrovnané.

Pracovnici UMB st povinni pri rozviazani pracovného pomeru predlozit’ personalnemu
oddeleniu prislusnej fakulty alebo Referatu miezd a I'udskych zdrojov Rektoratu UMB
potvrdeny vystupny list o vyrovnani zavézkov vo¢i UK UMB.

Vystavenim potvrdenia o vrateni vSetkych dokumentov vyradi UK UMB pouzivatela z
databazy a skartuje vSetky jeho osobné udaje. UK UMB spractiva a uchovéava osobné tidaje
v sulade s Nariadenim (EU) 2016/679 — GDPR a's § 78 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Akékol'vek nakladanie s vypozi¢anymi dokumentmi sposobom, z ktorého vznikna pre UK
UMB néklady vo forme colného dlhu, poplatkov stvisiacich s ulozenim, skladovanim ¢i
archivaciou vypozicanych dokumentov u tretej osoby alebo iné poplatky alebo zavizky na
tarchu UK UMB vzniknuté Vv suvislosti S neziaducim nakladanim pouZivatel'a
s vypozi¢anymi dokumentmi (d’alej len ,,dodato¢né naklady UK UMB®), je zakazané.
Pouzivatel'om sa najmé zakazuje vracat’ vypozi¢ané dokumenty z zemia nachadzajiuceho
sa mimo uzemia krajin Eurdpskej tnie.
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17. V pripade vzniku dodato¢nych nakladov UK UMB podl'a predchadzajiceho bodu tohto
clanku je pouzivatel' povinny tieto ndklady v plnom rozsahu uhradit, resp. UK UMB
refundovat’. V opa¢nom pripade bude UK UMB postupovat’ v stilade s platnou legislativou
a tieto naklady bude od pouzivatel'a vymahat'.

Clanok 14
Zasady pre vratenie knih prostrednictvom biblioboxu

1. Bibliobox sluzi na vratenie knih mimo otvaracich hodin UK UMB, pocas dni pracovného
pokoja a sviatkov, a v pripade mimoriadneho prerusenia prevadzky kniznice. Vratenie knih
do biblioboxu je mozné v Case prevadzky budovy na Tajovského 10, 974 01 Banska
Bystrica a Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica.

2. Do biblioboxu na Tajovského 10, 974 01 Banska Bystrica je mozné vratit’ knihy pozi¢ané
z Ekonomickej Studovne a do biblioboxu na Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica je
mozné vratit’ knihy pozi¢ané z Referatu absencnych vypozi¢iek UK UMB.

3. Vratenie knih prostrednictvom biblioboxu je zaloZzené na dovere medzi UK UMB a
pouzivatel'om. PouZzivatel' nedostane potvrdenie o vrateni knihy. Knihy budu z konta
pouzivatela odpisané spravidla nasledujiici pracovny deni pocas prevadzky kniznice.
Pouzivatel' je povinny skontrolovat odpisanie knih vo svojom konte a pripadné
nezrovnalosti do 48 hodin reklamovat’ e-mailom, telefonicky alebo osobne v kniznici. UK
UMB nezodpoveda za nezrovnalosti pri knihdch a inych dokumentoch vratenych
prostrednictvom biblioboxu zavinené pouzivatel'om.

4. Pouzivatel je povinny pri najbliz$ej osobnej navsteve UK UMB uhradit’ sank¢éné poplatky
za prekrocenie vypozi¢nej lehoty, pripadne d’alSie sankéné poplatky.

5. Do biblioboxu nie je mozné vratit knihy a iné dokumenty vymahané riaditel'skou
upomienkou, nadrozmerné knihy, knihy pozi¢ané z inych kniznic a knihy poZzicané
prostrednictvom MVS a MMVS.

6. Knihy je potrebné do biblioboxu vkladat’ tak, aby sa neposkodili. Knihy s poskodenou
vizbou sa vracaju pri vypozi¢nom pulte.

Clanok 15
Zodpovednost’ pouZivatel’a za poZi¢ané dokumenty

1. Privypozicani dokumentu sa pouzivatel’ svojim podpisom na vypozi¢nom listku zavizuje,
ze v pripade poskodenia alebo straty dokumentu nahradi vzniknutti §kodu.

2. Pouzivatel' nesmie vypozi¢any dokument pozi¢iavat” d’alSim osobam, zodpoveda zai,
pokial’ ho mé vypozi€any. V pripade, Ze porusi tento zdkaz, v celom rozsahu zodpoveda za
Skodu tymto spdsobentl.

3- 'V knizni¢nych dokumentoch je zakdzané robit si poznamky a podCiarkovat text.
PouZivatel' je povinny vratit dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri
vypoZi€iavani si ho ma prezriet’ a vSetky poSkodenia hned’ ohlasit’. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené nedostatky, resp. poskodenia a je povinny uhradit’
néklady na opravu dokumentu.

4. Pouzivatel je povinny bezodkladne ohlasit UK UMB poskodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika. UK UMB pozaduje nahrady za stratené a poskodené dokumenty (Priloha ¢. 3).
Stcasne s nahradenim Skody zaplati pouzivatel prislusné poplatky v zmysle Cennika
poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha ¢. 2). V pripade, ze pouzivatel’ nenahradi takto
sposobenu Skodu v celom rozsahu, bude si UK UMB nahradu $kody uplatiiovat’ sidnou
cestou.
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Sank¢ny poplatok zaplati pouzivatel aj v pripade straty alebo poskodenia obalu pozi¢aného
dokumentu a poskodenia ¢iarového koédu, signatury alebo ochrannej nalepky, ktorymi je
dokument vybaveny.

Zavazné poskodenie dokumentov sa posudzuje aj podla Disciplinarneho poriadku UMB
pre Studentov a ostatnych platnych vnatornych predpisov UMB.

Clanok 16
Poriadok Studovni

Priestory Studovni su urcené na prezencné Studium (t. j. na Studium v Studovni). Z dovodu
dislokacie knizni¢nych fondov UK UMB poskytuji niektoré Studovne UK UMB aj
absen¢né vypozicky (t. j. vypozi¢iavanie dokumentov mimo Studoviiu). St to:

e Ekonomicka studovina UK UMB, Tajovského 10, 974 01 Banskéa Bystrica,

e Politologicka studovina UK UMB, Kuzmanyho 1, 974 01 Banska Bystrica.

Pre absen¢né vypoziciavanie dokumentov v tychto Studovniach platia ustanovenia uvedené
v Clanku 11 tohto Knizni¢ného poriadku UMB.

Vstup do studovne je podmieneny platnou registraciou v UK UMB.

Prezenéné sluzby Studovne mdze vyuzit' aj neregistrovany zaujemca na zéklade thrady
jednorazového poplatku, ktory ho opravituje vyuzit' tieto sluzby jeden den vo vsetkych
Studovniach UK UMB (bod 2 ¢lanok 5 Knizni¢ného poriadku UMB). Uvedené sa
nevzt'ahuje na vyuzivanie MVS/MMVS.

Sluzby centier pre pouZivatel'ov so Specifickymi potrebami a vyuZivanie ich technickych
zariadeni st pre registrovanych pouzivatel'ov so Specifickymi potrebami bezplatné.
Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’ pracovnikovi Studovne
prinesené vlastné dokumenty a nahlasit’ vlastné technické zariadenia (notebooky a pod.).
Pouzivatel’ ma pravo v Studovni vyuzivat’:

volne pristupny priru¢ny fond,

noviny a ¢asopisy,

dokumenty z priru¢nych skladov $tudovni,

technické zariadenia podl'a inStrukcii pracovnikov Studovne (v stilade so Smernicou ¢.
1/2018 Prevadzkovy poriadok Metropolitnej siete Univerzity Mateja Bela v Banskej
Bystrici).

PouZzivatelia st povinni neruSit ostatnych pouZzivatelov hlasnym hovorom a
telefonovanim, a riadit’ sa pokynmi pracovnikov Studovni. Kabaty, dazdniky, tasky a pod.
su pouzivatelia povinni odlozit’ si v $atni alebo na uréenom mieste.

Vyhl'adané informécie si pouzivatel mdze uloZit’ na USB kI'u¢, vytladit’ alebo odoslat’ e-
mailom v sulade so zdkonom ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon v zneni neskorSich
predpisov. Poplatky za tlaceny vystup st uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb UK UMB
(Priloha ¢. 2).

Pri odchode zo Studovne je pouzivatel povinny vratit' vypoZi¢ané dokumenty na urcené
miesto alebo sluzbukonajicemu pracovnikovi a poskytnut’ informécie o pocte a druhu
prestudovanych dokumentov na Statistické ucely.

Clanok 17
Bibliograficko-informaéné sluzby

Bibliograficko-informaé¢né sluzby predstavuju spracovavanie bibliografii, resersi, tvorbu
vystupov z databazy publikacnej ¢innosti a ohlasov, a referen¢né sluzby. V rdmci nich su
pouzivatel'om poskytované informécie o podmienkach registracie a vyuzivania sluzieb UK
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UMB, o knizni¢nom fonde, online kataloégu, internych a externych databazach, prevadzke
UK UMB a pod.

Vyuzivanie bibliograficko-informacnych sluzieb je podmienené platnou registraciou
pouzivatel'a v UK UMB. O reSersné sluzby moZze poziadat’ aj neregistrovany pouzivatel’.
Vedecko-pedagogickym pracovnikom a internym doktorandom (kategéria A, AB) su
resersné sluzby s vynimkou expresného vypracovania poskytované bezplatne. Ostatnym
pouzivatel'om sa reSersné sluzby poskytuji za thradu podl'a platného Cennika poplatkov a
sluzieb UK UMB (Priloha €. 2).

UK UMB poskytuje reserSe z vlastnych informacnych zdrojov a elektronickych domacich
a zahrani¢nych databaz.

Poziadavky na reSerS =zadavaju pouzivatelia vyplnenim elektronickej Zziadanky
pristupnej na webovej stranke UK UMB alebo v tla¢enej forme priamo u zodpovedného
pracovnika.

Spracované reSerSe sa poskytuju v tlacenej alebo elektronickej forme. Termin a spdsob
prevzatia si pouzivatel dohodne s pracovnikom UK UMB. Pouzivatel' je povinny
vyzdvihnut’ si reser§ do 10 dni od ozndmenia o vypracovani.

Poplatok za vypracovanie reSerSe je mozné uhradit’ v ktorejkol'vek Studovni UK UMB,
postovou poukdzkou na adresu kniznice alebo prevodom na bankovy ucet. Registrovani
pouzivatelia uhrddzaju poplatok za reSerS po jej vypracovani a urceni vysky poplatku
pracovnikom UK UMB.

Neregistrovani pouZzivatelia uhradzaji poplatok za vypracovanie reSerSe vopred. Poplatok
je mozné uhradit’ v ktorejkol'vek Studovni UK UMB, postovou poukazkou na adresu
kniZnice alebo prevodom na bankovy Géet. Resers$ je vypracovana az po uhradeni poplatku.
Neuhradenie poplatku za reSer§ podlicha sankénej pokute podla platného Cennika
poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha ¢. 2).

UK UMB spracovava publikaéni cCinnost’” a ohlasy pre pedagogickych, vedecko-
vyskumnych pracovnikov a doktorandov UMB a poskytuje spracovanie vystupov z
databazy publika¢nej cinnosti a ohlasov. Vystupy mézu mat formu persondlnej
bibliografie, bibliografie pracoviska (katedry, fakulty a pod.) ai. V elektronickej forme su
vystupy poskytované bezplatne. V tlaCenej forme je bezplatne poskytnuty len original
vystupu, kazdy rovnopis a kazdy doplneny vystup je podl'a poctu stran spoplatneny podl'a
platného Cennika poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha ¢.2).

UK UMB spracovava publikacni ¢innost a ohlasy pre externych uchadzacov o
habilita¢né/inaugura¢né konanie na UMB a poskytuje spracovanie vystupov z databazy
publikacnej c¢innosti a ohlasov. Vystupy maji formu persondlnej bibliografie.
V elektronickej forme st vystupy poskytované bezplatne. V tlacenej forme je bezplatne
poskytnuty len original vystupu, kazdy rovnopis je podla poctu stran spoplatneny podl'a
platného Cennika poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha €. 2). V pripade, Ze po ukonceni
spracovania a vyhotoveni tla¢enych a potvrdenych vystupov externy uchadza¢ dodato¢ne
poziada o doplnenie publika¢nej ¢innosti a ohlasov a nasledne o nové vystupy v tlacenej
forme, tieto st podl’a poctu stran spoplatnené podla platného Cennika poplatkov a sluZieb
UK UMB (Priloha ¢. 2).

Na zaklade Ziadosti vedeckého alebo pedagogického zamestnanca UMB méze UK UMB
spracovat’ do databazy publikacnej ¢innosti a ohlasov UMB jeho publika¢nti ¢innost’
a ohlasy, ktoré publikoval na predchadzajucich pracoviskadch. Takéto spracovanie je
spoplatnené podla platného Cennika poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha ¢. 2).
Publikaény poradca poskytuje konzultacné sluzby Vv oblasti vedeckého publikovania,
vedeckej komunikacie a v oblasti vydavatel'skej Cinnosti. Ako kontaktnd osoba zastresuje
pridelovanie trvalych identifikatorov digitdlnych objektov (DOI) k publikdciam
vydavanym na UMB.
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Clanok 18
Elektronické informac¢né zdroje

UK UMB poskytuje pristup k licencovanym elektronickym informacnym zdrojom (d’alej
ako ,EIZ*), e-knihdm a zdigitalizovanym dokumentom vSetkym registrovanym
pouzivatel'om, zamestnancom a Studentom UMB.

Licencované EIZ, e-knihy a zdigitalizované dokumenty st dostupné v Metropolitnej sieti
UMB a cez vzdialeny pristup (mimo Metropolitnej siete UMB). Vzdialeny pristup mézu
vyuzivat’ len registrovani pouzivatelia.

Pouzivatel pri praci s EIZ, e-knihami a zdigitalizovanymi dokumentmi musi respektovat’
podmienky pre pristup a vyuzivanie EIZ definované v prislusnych licenénych zmluvéach.
Za pripadné porusenie licenénych podmienok alebo autorskych prav pri praci s EIZ nesie
pouzivatel’ plni zodpovednost'.

ElZ, e-knihy a zdigitalizované dokumenty mozno vyuzivat vyhradne na vyucbové,
Studijné alebo vedecké ucely a na osobnu potrebu pouzivatel’a. Pouzivatelia maji povolené
prezeranie, tlaCenie alebo uchovavanie plnych textov dokumentov pre vlastnu potrebu, a
to aj v elektronickej forme, ale nepovoluje sa hromadné stahovanie dat, ich dalSia
distribucia, ¢i komeréné vyuzivanie.

Clanok 19
Ciastkové kniznice UK UMB

Ciastkové kniznice UK UMB sa zriad’ujii na katedrach a pracoviskach UMB predovietkym
pre potreby vedeckych a pedagogickych pracovnikov a Studentov prislusnej katedry.
Obsahujii deponovany fond UK UMB obsahovo orientovany na vedny odbor prislusne;j
katedry alebo pracoviska.

Ich zriad’'ovanie, prevadzku a ruSenie upravuje Smernica UMB ¢. 2/2019 o ¢iastkovych
knizniciach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici.

Pre vypozic¢iavanie dokumentov v Ciastkovej kniznici UK UMB platia ustanovenia tohto
KniZni¢ného poriadku UMB apravidla ur€ené prisluSnou katedrou/pracoviskom, na
ktorom sa nachadza Ciastkova kniznica. Vypozi¢nu lehotu dokumentov urcuje pracovnik
povereny vedenim Ciastkovej kniznice a Vv odovodnenych pripadoch veduci/vedaca
katedry/pracoviska podl'a ¢lanku 3 Smernice ¢. 2/2019 o Ciastkovych kniZniciach na
Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici.

Clanok 20
Uc¢innost’ KniZni¢ného poriadku UMB

Tymto Knizniénym poriadkom UMB sa rusi Smernica ¢. 4/2018 Knizni¢ny poriadok UMB
zo dna 04. 07. 2018.
Tento Knizni¢ny poriadok UMB nadobtida platnost’ a u¢innost’ od 13. 09. 2021.

doc. Ing. Vladimir Hiadlovsky
rektor



Prilohy:
Priloha €. 1: Vypozi¢na lehota dokumentov podl'a kategorii pouzivatel'ov

Priloha ¢. 2: Cennik poplatkov a sluzieb Univerzitnej kniznice UMB

Priloha ¢. 3: Zéasady postupu pri strate dokumentu z fondu UK UMB

Priloha €. 4: Zasady poskytovania MVS a MMVS v Univerzitnej kniznici UMB
Priloha €. 5: Zasady spristupiiovania historického knizni¢ného fondu

Priloha €. 6: Zasady poziCiavania a vyuzivania didaktickych pomdcok Centra pre
pedagogicku prax a didaktické pomdcky AMOS



Priloha ¢. 1

Vypozi¢na lehota dokumentov podl’a kategorii pouZivatelov

Kategorie pouZzivatelov

Vypozi¢na lehota™

Maximalny pocet

verejnost’

vypoZiciek
A | pedagogicki a vedecki pracovnici UMB 60/365 30
AB | interni doktorandi UMB 60/180 30
B Studenti I{MIVS denn§ho Studia 60/90 20
a zahrani¢ni Studenti
C stuFlentlv UMB externé¢ho Studia a inych 60/90 20
foriem Stadia
D | nepedagogicki zamestnanci UMB 60 15
v Studenti inych vysokych §kol a odborna 30/60 10

*Vypozi¢na lehota je uvedena v diioch.




Priloha ¢. 2

Cennik poplatkov a sluzieb Univerzitnej kniZnice UMB

Kategoria Poplatok
pouZivatela /IEUR/
Poplatok za registraciu pouzivatel'a A, AB,B,C,D,V 5,00

Poplatok za registraciu a prolongéciu — pouzivatel’ so

Specifickymi potrebami A AB,B,C D,V zdarma

Prolongécia preukazu pouZzivatel'a AB,B,C,V 3,00

Jednorazovy poplatok za sluzby pre neregistrovaného 1,00

Sank¢né poplatky za poruSenie KniZni¢ného poriadku UMB

Vyhf)toveme duplikatu prveukazu‘ pouzivatela A AB. B, C,D,V 200
(z dovodu straty alebo poSkodenia preukazu)

Poskodenie brozovanej publikacie A/ AB,B,C,D,V 4,00

Poskodenie publikacie v pevnej vizbe A, AB,B,C, D,V 5,00

Néhrada strateného dokumentu — podla Prilohy ¢. 3 Kniznicného poriadku UMB

Sankéné poplatky za nedodrZanie vypoZiénej lehoty (za kazdy dokument)

Prekrocenie vypozi¢nej lehoty za kazdy deii omeSkania | A, AB, B,C, D,V 0,20

Riaditel'ska upomienka

(90 pracovnych dni od ukoncenia vypozi¢nej lehoty) A/ ABB,C, D,V 7,00

Pri zaslani riaditelskej upomienky je pouzivatel’ povinny zaplatit' sucasne aj poplatky za
prekrocenie vypozicnej lehoty podla poctu dni omeSkania.

PredZzalobna upomienka

(120 pracovnych dni od ukonéenia vypozic¢nej lehoty) A AB,B,C, D,V 10,00

Pri zaslani predzalobnej upomienky je pouzivatel’ povinny zaplatit sucasne aj poplatky za
riaditel’sku upomienku a prekrocenie vypozicnej lehoty podla poctu dni omeskania.

Ostatné sank¢éné poplatky

Strata alebo poskodenie obalu pozi¢aného dokumentu A /AB,B,C,D,V ‘ 2,00

Strata alebo poskodenie didaktickej pomocky — vo vySke obstaravacej ceny didaktickej
pomdcky — podla Prilohy ¢. 6 Kniznicného poriadku UMB

Strata alebo poskodenie ochrannej tasky didaktickej

A A AB,B,C,D,V 2,00
pomdcky

Poskodenie dokumentu historického knizni¢ného fondu — v plnej vySke fakturovanych
nakladov za reStaurovanie dokumentu — podla Prilohy ¢. 5 Kniznicného poriadku UMB

ZniCenie etikety ¢iarového kodu, signatury alebo

o A AB,B,C,D,V 1,50
ochrannej nalepky

Strata alebo poSkodenie kl'ica z odkladacej skrinky A AB,B,C,D,V 3,00

Nevyzdvihnutie Ziadaného dokumentu (neplati pre

dokumenty Ziadané prostrednictvom MVS a MMVYS) A AB,B,C, D,V | 0,50/1dok.




Vrétenie vypozicanych dokumentov do inej kniZnice

A AB,B,C,D,V

1,00/1 dok.

Manipulacné poplatky

Ma'nlpul'acn}./ pf)platok pri  strate  dokumentu A AB.B,C. D,V 6,00
a didaktickej pomocky
Poplatky za nadStandardné sluzby
Zlad'c}nky a rezervacie dokumentov telefonicky, A AB.B.C.D V | 050/1 dok.
e-mailom
Predlzs)v'armle (prolongacia) vypozicnej lehoty a A AB.B,C.D.V | 050/1dok.
rezervacii dokumentov telefonicky, e-mailom
Spracovanie publika¢nej Cinnosti pre externych

L e . . — 200,00
uchadzacov o habilita¢né a inaugura¢né konanie
Spracovanie publikacnej ¢innosti a ohlasov

1 e , A 200,00

zamestnanca z predchadzajtcich pracovisk
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba
Poplatok za medzikniZzni¢nu vypozicnu sluzbu (MVS) ‘ A, AB,B,C,D,V ‘ zdarma

Poplatok za medzinarodni medziknizni¢na vypozi¢na sluzbu (MMVS) — v plnej vyske
fakturovanej dodavatel'skym subjektom — podla Prilohy ¢. 4 KnizZnicného poriadku UMB

Poplatok za prekrocenie vypozi¢nej lehoty dokumentov

pozi¢anych prostrednictvom MVS A AB,B,CDV 0,20
Poplatok za prekrocenie vypozi¢nej lehoty dokumentov
pozi¢anych prostrednictvom MMVS A AB,B,CDV 0,20
Poplatok za prekrocenie vypozi¢nej lehoty dokumentov
pozi¢anych prostrednictvom MMVS o 3 dni a viac A ABB,C, D,V 2,00
ReSers$né sluzby
Resers jednorazova A, AB zdarma
Resers jednorazova (do 30 zdznamov) B,C, D,V 5,00
Resers jednorazova (nad 30 zdznamov) B,C,D,V 7,00
Resers jednorazova neregistrovany 8,00
Priplatok za expresné vypracovanie reSerse A, AB,B,C,D,V,

, . . , 5,00
(do 2 pracovnych dni) neregistrovany
Savnkffné pokuta za nevyzdvihnutie vypracovanej B.C.D,V 5,00
reserse
Vytlacenie reserse sa uctuje zvlast, pozri Ostatné sluzby
Reprografické sluzby (len z fondu UK UMB)
Format A4, AS — jednostranne 0,05
Format A4, A5 — obojstranne A ABB,C DV 0,10
Format A3 — jednostranne 0,10
Format A3 — obojstranne A AB,B,C,D,V 0,15




Ostatné sluzby

Ciernobiela tlag A4 — jednostranne
Ciernobiela tla¢ A4 — obojstranne
Ciernobiela tlag A3 — jednostranne
Ciernobiela tlag A3 — obojstranne

A/ AB,B,C,D,V

0,10
0,15
0,15
0,20

Farebna tla¢ A4 — jednostranne
Farebna tla¢ A4 — obojstranne
Farebna tla¢ A3 — jednostranne
Farebna tla¢ A3 — obojstranne

A AB,B,C,D,V

0,30
1,00
1,00
2,00

Skenovanie (cena za stranu)

A/ AB,B,C, D,V

0,10

Viazanie seminarnych prac

A/ AB,B,C,D,V

1,30




Priloha ¢. 3
Postup pri strate dokumentu z fondu UK UMB

Stratu dokumentu nahlasuje pouzivatel’ na pracovisku UK UMB, na ktorom si dokument
vypozical.

Pri oznameni straty dokumentu s zucastnené strany povinné spisat’ zdznam o strate na
predtlacenom formulari, v ktorom sa pouzivatel' svojim podpisom zaviaze strateny
dokument nahradit’ do datumu stanoveného v zapise.

Zodpovedny pracovnik je povinny uviest' do zapisu vSetky potrebné udaje o stratenom
dokumente v uplnosti podla predtlace.

Stcasne s nahlasenim straty je zodpovedny pracovnik UK UMB povinny obozndmit’

pouzivatel'a s formami nadhrady, ktoré UK UMB akceptuje:

a) inym vytlackom toho istého titulu a vydania,

b) novs§im vydanim toho istého titulu,

€) inym titulom, ktory ur¢i pracovnik UK UMB, nie star$im ako 3 roky,

d) uhradenim vysky nékladov, ktoré UK UMB vynalozi na zhotovenie kopie a vizbu
dokumentu,

e) finan¢nou nahradou.

V sulade so zdkonom ¢€.185/2015 Z. z. Autorskym zdkonom v zneni neskorSich predpisov
nie je mozné prijat’ od pouzivatel'a xerokopiu alebo fotokopiu strateného dokumentu.

V pripade straty alebo poskodenia dokumentu na CD alebo DVD nosici uhradi pouzivatel’
cenu dokumentu na tomto nosici.

PouzZivatel’ je povinny pri kazdej forme nahrady dokumentu sti¢asne uhradit’ manipula¢ny
poplatok pri strate a vSetky sank¢éné poplatky spojené s upominanim a vymahanim
dokumentu.

Manipula¢né a sankéné poplatky st uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb UK UMB
(Priloha ¢. 2).



Priloha ¢. 4

Zasady poskytovania medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) a medzinarodnej
medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby (MMYVS) v Univerzitnej kniznici UMB

Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory UK UMB nema vo svojom fonde, moze poziadat’
0 sprostredkovanie vypozicky z inej kniznice v SR (MVS). Vypozic¢ky sprostredkiva
Oddelenie vypozi¢nych sluzieb — Univerzalna studovia, Tajovského 51, 974 01 Banska
Bystrica.

Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby sa poskytuju ako vypozicky z fondu UK UMB pre
pouzivatel'ov z inych kniznic v SR a ako vypozicky z fondov inych kniznic v SR pre
pouzivatelov UK UMB.

Ak pouzivatel’ potrebuje dokument, ktory sa nenachadza vo fondoch Zziadnej kniznice v
SR, m6ze UK UMB na vyziadanie sprostredkovat’ vypozi¢anie dokumentu zo zahranicia
(MMVS). UK UMB zabezpecuje medzindrodné medziknizni¢né vypozi¢ky pre
pouzivatel'ov prostrednictvom Slovenskej narodnej kniznice v Martine.

Sluzby v ramci medziknizni¢nej vypozicnej sluzby poskytuje UK UMB bezplatne. Pri
vypozickach prostrednictvom medzindrodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby UK

UMB vyzaduje uhradu nakladov fakturovanych dodavatel'skym subjektom.

Cennik medzinarodnych medzikniZni¢nych vypozi¢nych sluzieb:

Vypozi¢ky z kniznic v CR 330 €
Vypozi¢ky z inych krajin Eurépy ako CR 10,00 €
Vypozi¢ky zo zamoria a z British Library 13,20 €
Xerokdpia 0,30 €/strana A4

KniZnica, ktord dokument pozi¢iava, je opravnend stanovit sposob vypozicky. Ak je
v podmienkach vypozi¢ky stanovené, ze dokument je mozné Studovat' len prezencne
V priestoroch kniznice, UK UMB umozni pouZzivatel'ovi dokument $tudovat’ v priestoroch
Univerzalnej Studovne UK UMB.

Pri vypozic¢kach pre pouzivatelov UK UMB z fondu inych kniznic m6ze UK UMB ziadat’
len dokumenty, ktoré nema vo svojom fonde. Nemdze ziadat’ dokument, ktory vlastni, ale
je poZicany.

O vypozZi¢ku v ramci MVS moZe poziadat’ kazdy zaregistrovany pouZivate] UK UMB,
ktory dodrziava Knizni¢ny poriadok UMB, aktory nema zavizky vo¢i UK UMB
(blokované vypozicky, neuhradené poplatky, atd’.).

V ramci MVS UK UMB pozi¢iava len dokumenty, ktoré st urcené na absencné
vypoZi¢iavanie. Nepozi€iava dokumenty ur€ené na prezencné Stadium, periodika a
kvalifika¢né prace. Dokumenty z Ciastkovych kniznic, ktoré su urCené pre potrebu
pracovnikov katedier, pozi¢iava len vynimocne.
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Pokial' ma UK UMB dostatok exemplarov na absencné vypoziciavanie, pozifiava aj
literatiru z poslednych dvoch rokov, beletriu a u¢ebnice. Vypozi¢na doba dokumentov
zapozicanych z fondu UK UMB cez MVS je 5 tyzdnov, piaty tyzden sluzi na vratenie
dokumentu a komunikaciu medzi kniznicami.

PrediZit' vypozicku MVS je mozné len vtedy, ak je dostatok volnych exemplirov na
poziCiavanie, resp. dokument nie je rezervovany.

Na vypozicku MVS z fondu UK UMB sa vztahuju ustanovenia Knizni¢ného poriadku
UMB o0 pozic¢iavani dokumentov. Pri vypozi¢ani dokumentov zinych kniznic musi
pouzivatel’ dodrziavat’ podmienky stanovené kniznicou, ktora dokument poziciava.

UK UMB prijima ziadanky na vypozicku MVS v tychto formach:

e na elektronickej Ziadanke MVS (nachadza sa na webovej stranke UK UMB),
e na formuldri internej ziadanky MVS u zodpovedného pracovnika,

e na ziadanke MVS zaslanej e-mailom.

Ziadost’ o vypozicku dokumentu musi obsahovat’ tieto idaje: autor, ndzov, miesto a rok
vydania dokumentu (prip. ISSN/ISBN), meno a priezvisko Ziadatel'a (nazov kniznice),
pracovisko, kontaktné udaje.

Ziadost’ o kopiu ¢lanku musi obsahovat’ tieto tidaje: autor a nazov ¢lanku, nazov, ¢islo a
rok vydania Casopisu, rozsah stran, meno a priezvisko ziadatela (n4dzov kniZnice),
pracovisko, kontaktné udaje.

Pouzivatelia inych kniznic mozu ziadat UK UMB o vypozicku dokumentu len
prostrednictvom kniznice, v ktorej su zaregistrovani.

Za vypozicku MVS sa povazuje vypozi¢anie dokumentu alebo vyhotovenie xerokopie
¢lanku.

UK UMB poskytuje:
e xerokopie ¢lankov z ¢asopisov a zasielanie postou,

¢ skenovanie ¢lankov z Casopisov a zasielanie elektronickou postou.

. UK UMB vybavuje ziadanku MVS pre pouzivatel'ov inych kniznic do 5 pracovnych dni.



Priloha ¢. 5

Zasady spristupiiovania historického knizZni¢ného fondu

1. Podla§ 21 ods. 1 pism. a) a b) zdkona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov su historickymi kniznicnymi dokumentmi a historickymi knizni¢nymi
fondmi vzacne rukopisy, staré a vzacne tlace do roku 1830, slovacikdlne dokumenty do
roku 1918, vyznamné slovacikalne dokumenty bez ¢asového ohrani¢enia a dokumenty,
ktoré maju priamy vztah Kk vyznamnym osobnostiam alebo historickym udalostiam.

2. Historick¢ dokumenty sa spristupniuju vyluéne prezencne v Univerzalnej Studovni UK
UMB na Tajovského 51, 974 01 Banskéa Bystrica.

3. Stadium historickych dokumentov:

a)
b)

c)

e)
f)

9)

Pre s$tadium historickych dokumentov platia ustanovenia ¢lanku 15 tohto
Knizni¢ného poriadku UMB.

Vstup do Studovne je podmieneny platnou registraciou v UK UMB alebo zaplatenim
jednorazového poplatku uvedeného v Cenniku poplatkov asluzieb UK UMB
(Priloha €. 2).

Pouzivatel’ vyplni ziadanku na kazdy dokument zv1ast'.

Na Ziadanke svojim podpisom potvrdi prevzatie dokumentu, ktory je povinny
prezriet’ si pred vypozicanim a vSetky zistené nedostatky ihned’ oznamit. Ak to
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a je povinny
uhradit’ naklady na reStaurovanie dokumentu, ktoré kniznici vzniknu.

Vratené dokumenty prekontroluje pracovnik Studovne v pritomnosti pouzivatel’a.
Pri manipuldcii so vzacnymi dokumentmi je pouzivatel’ povinny pouzivat’ ochranné
rukavice.

Pouzivatel' je povinny riadit sa pokynmi pracovnika Studovne, zaobchadzat
S poskytnutym dokumentom zodpovedne. Nesmie vyberat’ listy a prilohy, menit
povodné poradie listov, pod¢iarkovat’, prekresl'ovat’ ilustracie a vizby alebo inym
sposobom znehodnocovat” dokument. Pri §tidiu sa nesmi pouzivat’ pera. Na
dokument je zakézané ¢okol'vek polozit’, opierat’ sa o dokument laktami alebo silou
roztlacat’ vazbu.

4. Dokumenty do roku 1830 je zakazané kopirovat’. Pracovnik Studovne moze obmedzit’
alebo vylucit’ fotokopirovanie dokumentu vydaného po roku 1830, ak to vyzaduje jeho
fyzicky stav.



Priloha ¢. 6

Zasady pozifiavania a vyuZivania didaktickych pomécok
Centra pre pedagogicku prax a didaktické pomécky AMOS

Didaktické pomocky su kdispozicii na prezenéné vypoziCiavanie v Centre pre
pedagogicku prax a didaktické pomocky AMOS v Pedagogickej Studovni na Ruzovej 15,
974 11 Banska Bystrica.

Didaktické pomdcky si méze vypozicat' len registrovany pouzivatel UK UMB.
Pouzivatel si moze za ucelom praxe pozicat didaktické pomocky aj absencne.
V odévodnenych pripadoch moéze byt stanoveny maximalny pocet vypoziciek

didaktickych pomdcok.

Vypoziénu lehotu urci zodpovedny pracovnik. Obvykla vypozZi¢na lehota je 10 pracovnych
dni.

Didaktické pomdcky sa absenéne pozifiavaju v ochrannej taske. Pouzivatel’ je povinny
vratit’ didakticka pomocku s taskou.

Pouzivatel' je povinny dbat’ na to, aby nedoslo k poskodeniu, strate ¢i odcudzeniu
didaktickej pomocky. V pripade poskodenia a straty jednotlivych komponentov, celej sady
alebo pomocky je pouzivatel povinny uhradit’ obstaravaciu cenu didaktickej pomocky
alebo ju nahradit’ rovnakou didaktickou pomdckou v stanovenom termine.

Pri vrateni didaktickej pomocky dostane pouzivatel’ na vyziadanie potvrdenie.

Pouzivatel’ nie je opravneny poziciavat didakticki pomocku tretim osobam.

Sank¢né poplatky za prekroCenie stanovenej vypozicnej lehoty, poskodenie/stratu
didaktickej pomocky st uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb UK UMB (Priloha €. 2).



