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Banská Bystrica 24.8.2022  

Č. spisu: UK/1/2022/110-SR 

Č. záznamu: UK/109/2022 



Článok 1 

Účel metodického pokynu 

 

1. Účelom tohto metodického pokynu je zjednotiť postup pri bibliografickej registrácii 

a kategorizácii publikačnej činnosti a ohlasov uchádzačov o vedecko-pedagogický titul 

z externého prostredia pre potreby habilitačného konania a konania na vymenúvanie za 

profesora na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici. 

 

2. Univerzitná knižnica Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (ďalej aj ako „univerzitná 

knižnica“ alebo aj ako „UK UMB“) postupuje pri bibliografickej registrácii a kategorizácii 

publikačnej činnosti a ohlasov v súlade s ustanoveniami vyhlášky Ministerstva školstva, 

vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky č. 397/2020 o centrálnom registri evidencie 

publikačnej činnosti a centrálnom registri evidencie umeleckej činnosti (ďalej „vyhláška 

o centrálnych registroch“), Smernice č. 6/2022 o bibliografickej registrácii a kategorizácii 

publikačnej činnosti a ohlasov na UMB (ďalej „smernice“) a Smernice UMB č. 1/2022 

o postupe získavania vedecko-pedagogických a umelecko-pedagogických titulov docent 

a profesor na Univerzite Mateja Bela. 

 

 

Článok 2 

Všeobecné ustanovenia 

 

1. Na účely habilitačného konania a konania na vymenúvanie za profesora je možné 

bibliograficky registrovať publikačnú činnosť a ohlasy aj uchádzačov o vedecko-

pedagogické tituly, ktorí nie sú s vysokou školou v pracovno-právnom, ani obdobnom 

právnom vzťahu.  

 

2. Predmetom bibliografickej registrácie publikačnej činnosti a ohlasov na Univerzite Mateja 

Bela v Banskej Bystrici (ďalej aj ako „UMB“) sú verejne publikované a verejne dostupné 

publikácie a verejne publikované a verejne dostupné ohlasy na publikácie tak, ako ich 

charakterizuje a vymedzuje vyhláška o centrálnych registroch.  

 

3. Uchádzačom o vedecko-pedagogický titul z externého prostredia je pre účely tohto 

metodického pokynu: 

- uchádzač z inej vysokej školy v Slovenskej republike (ďalej len „SR“), ktorý nie je 

v pracovno-právnom vzťahu s UMB, 

- uchádzač z externého (iného ako vysokoškolského) prostredia  v rámci SR, ktorý 

nie je v pracovno-právnom vzťahu s UMB, 

- uchádzač z iného štátu, ktorý nie je v pracovno-právnom vzťahu s UMB. 

 

4. Uchádzač z inej vysokej školy v SR môže po dohode s príslušnou fakultou UMB priložiť 

k žiadosti o udelenie titulu docent alebo k žiadosti o vymenúvacie konanie zoznam 

publikačnej činnosti a ohlasov, ktorý je výpisom z databázy publikačnej činnosti a ohlasov 

príslušnej vysokej školy, overený jej akademickou knižnicou. 

 

5. Uchádzač z externého prostredia v rámci SR a uchádzač z iného štátu sú povinní pred 

podaním žiadosti o kvalifikačný postup zaevidovať svoju publikačnú činnosť a ohlasy 

do databázy publikačnej činnosti a ohlasov UMB. 

 

 



Článok 3 

Organizácia práce pri bibliografickej registrácii a kategorizácii  

publikačnej činnosti a ohlasov uchádzačov z externého prostredia 

 

1. Pre zabezpečenie procesu registrácie a kategorizácie publikačnej činnosti a ohlasov je 

nevyhnutná koordinácia činností a spolupráca medzi uchádzačom a univerzitnou knižnicou.  

 

2. Uchádzač z externého prostredia v rámci SR a uchádzač z iného štátu (ďalej „uchádzač“) 

odovzdáva do univerzitnej knižnice na registráciu svojej publikačnej činnosti a ohlasov 

podklady k tým publikáciám, ktoré sú uvedené v obligatórnych kritériách na habilitačné 

a vymenúvacie konanie na UMB schválených Vedeckou radou UMB pre jednotlivé vedné 

odbory. Univerzitná knižnica nie je povinná spracovať kompletnú publikačnú činnosť 

a ohlasy uchádzača. Podklady nad rámec obligatórnych kritérií sa spracovávajú len 

v odôvodnených prípadoch a po dohode s uchádzačom. 

 

3. Zdrojom pre bibliografickú registráciu je pôvodný dokument alebo fotokópia častí, ktoré ho 

jednoznačne identifikujú. V závislosti od typu publikácie je potrebné dokladovať 

nasledovné: 

- publikácia ako celok (monografia, editovaná kniha, učebnica, skriptá, zborník 

a pod.) – plný text publikácie, 

- časť publikácie v knižnej publikácii – titulný list, tiráž, obsah, úvod/predslov, 

záver/doslov knižnej publikácie a plný text 

posteru/abstraktu/príspevku/kapitoly/štúdie vrátane použitej literatúry,  

- časť publikácie v časopise – titulný list, tiráž, obsah časopisu a plný text 

posteru/abstraktu/príspevku/kapitoly/štúdie vrátane použitej literatúry, 

- dokumenty zverejnené na internete – relevantné časti dokumentu stiahnuté 

z internetu, 

- ohlas v monografii, učebnici, skriptách – titulný list, obsah a tiráž citujúceho 

dokumentu; strana, na ktorej sa citácia nachádza; zoznam bibliografických odkazov, 

- ohlas v článku v časopise/príspevku v zborníku – titulný list, obsah a tiráž citujúceho 

dokumentu; prvá strana s názvom citujúceho článku / príspevku a menom citujúceho 

autora; strana, na ktorej je citácia uvedená; zoznam bibliografických odkazov, 

- podklady k ohlasom z databáz Web of Science Core Collection/Scopus sa 

dokladujú výstupom priamo z databázy, v ktorom sa nachádzajú údaje o citovanom 

a citujúcom dokumente. 

 

4. Kompletné podklady na registráciu odovzdá uchádzač do univerzitnej knižnice na Oddelenie 

podpory vedy UK UMB. Podklady je potrebné predložiť v dostatočnom časovom predstihu, 

najmenej 60 kalendárnych dní pred podaním žiadosti o habilitačné konanie alebo 

vymenúvacie konanie. 

 

5. O prevzatí podkladov na spracovanie vyhotoví zodpovedná pracovníčka univerzitnej 

knižnice Preberací protokol (Príloha č. 1). Preberací protokol sa spíše a potvrdí v dvoch 

vyhotoveniach, jeden pre uchádzača a jeden pre univerzitnú knižnicu. 

 

6. Pracovníci Oddelenia podpory vedy UK UMB na základe odovzdaných podkladov spracujú 

bibliografické záznamy publikácií a ohlasov do knižnično-informačného systému a zaradia 

ich do kategórií v súlade s vyhláškou o centrálnych registroch. 

 



7. Výsledkom práce spracovateľov je bibliografická registrácia a kategorizácia odovzdaných 

podkladov a vyhotovenie výstupu z databázy publikačnej činnosti a ohlasov UMB 

v písomnej podobe k dátumu žiadosti o habilitačné alebo vymenúvacie konanie alebo podľa 

dohody s uchádzačom. Správnosť záznamov vo výstupe potvrdí univerzitná knižnica  

pečiatkou a podpisom vedúceho pracovníka. 

 

8. Výstupy majú formu personálnej bibliografie. V elektronickej forme sú výstupy 

poskytované bezplatne. V tlačenej forme je bezplatne poskytnutý len originál výstupu, každý 

rovnopis je podľa počtu strán spoplatnený podľa platného Cenníka poplatkov a služieb UK 

UMB. V prípade, že po ukončení spracovania a vyhotovení tlačených a potvrdených 

výstupov externý uchádzač dodatočne požiada o doplnenie publikačnej činnosti a ohlasov a 

následne o nové výstupy v tlačenej forme, tieto sú podľa počtu strán spoplatnené podľa 

platného Cenníka poplatkov a služieb UK UMB. 

 

9. Výstupy z databázy publikačnej činnosti si uchádzač prevezme osobne alebo sú mu zaslané 

e-mailom, príp. poštou. Spôsob prevzatia výstupov si uchádzač dohodne s pracovníkmi 

Oddelenia podpory vedy a uvedie ho do preberacieho protokolu pri odovzdávaní podkladov 

na spracovanie. 

 

10. V prípade, že uchádzač nepredloží kompletné podklady, univerzitná knižnica nezodpovedá 

za neúplné spracovanie publikačnej činnosti a ohlasov. 

 

 

Článok 5 

Záverečné ustanovenia 

 

 

1. Neoddeliteľnou súčasťou metodického pokynu je Príloha č. 1 Preberací protokol. 

 

2. Týmto metodickým pokynom sa zrušuje Metodický pokyn č. 3/2012 k bibliografickej 

registrácii publikačnej činnosti a ohlasov pre externých uchádzačov o vedecko-

pedagogický titul na UMB. 

 

3. Metodický pokyn nadobúda platnosť a účinnosť dňom 24.8.2022. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PREBERACÍ PROTOKOL 

 
Odovzdávajúci: 

 

Meno a priezvisko: .............................................................................................................................. 

 

Pracovisko:  .............................................................................................................................. 

 

Adresa (pracovná): .............................................................................................................................. 

 

E-mail:   .............................................................................................................................. 

 

 

Preberajúci : 

Univerzitná knižnica Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici 

Tajovského 51, 974 01 Banská Bystrica 

Meno a priezvisko preberajúceho pracovníka: .................................................................... 

 

 

Predmet prevzatia: 

Podklady k spracovaniu publikačnej činnosti do databázy publikačnej činnosti a ohlasov za účelom získania 

vedecko-pedagogického titulu na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici. 

 

 

Dátum vyhotovenia výstupu z databázy publikačnej činnosti a ohlasov: ............................. 

 

 

Spôsob prevzatia výstupu z databázy publikačnej činnosti: 

a) osobne  □ 

b) poštou  □ 

 

 

Úhrada za službu: 

Uchádzač o vedecko-pedagogický titul sa týmto zaväzuje uhradiť poplatok za spracovanie publikačnej činnosti 

v hotovosti priamo v UK UMB alebo bankovým prevodom najneskôr do 5 dní od prevzatia podkladov na 

spracovanie na účet  

IBAN: SK91 8180 0000 0070 0065 7514 

BIC: SPSRSKBA  

variabilný symbol: 10930001  

Do správy pre adresáta je potrebné uviesť svoje meno a priezvisko a účel platby „spracovanie publikačnej 

činnosti a ohlasov pre účely habilitačného/inauguračného konania“. 

 

 

Poznámky : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      .............................................                                          ....................................................... 

podpis  uchádzača        podpis pracovníka  

      Oddelenia podpory vedy UK UMB 

 

 

Dátum podpisu preberacieho protokolu:          ........................................................ 


