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Clanok 1.
Ucel metodického pokynu

Univerzitna kniznica Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (dalej len UK UMB) z doévodu
zabezpecenia jednotného postupu pri strate dokumentov z ¢iastkovych kniznic katedier fakult a
pracovisk UMB vydéva tento metodicky pokyn.

Metodicky pokyn plati pre vedicich katedier fakult a pracovisk UMB, pri ktorych je zriadena
Ciastkova kniznica a pre pracovnikov poverenych vedenim Cciastkovych kniznic. Platnost
metodického pokynu je definovana v zavere¢nych ustanoveniach.

Clanok II.
Postup pri vykonavani metodického pokynu

Stratu dokumentu nahlasuje pouzivatel’ na pracovisku ¢iastkovej kniznice, na ktorej si dokument
vypozical.

Pri oznameni straty dokumentu su zucastnené strany povinné spisat’ formular Zaznam o strate
dokumentu, v ktorom sa pouzivatel’ svojim podpisom zaviaze strateny dokument nahradit’.

Formy nahrady, ktoré Univerzitna kniznica akceptuje:

a) inym vytlatkom toho istého titulu a vydania

b) novsim vydanim toho istého titulu

¢) inym titulom obsahovo podobnym stratenému titulu, nie star§im ako 3 roky
d) finan¢nou ndhradou (v zmysle Knizni¢ného poriadku UK UMB)

V sulade s Autorskym zakonom ¢. 185/2015 Z. z. nie je mozné prijat’ od pouzivatel'a xerokopiu
alebo fotokopiu strateného dokumentu.

Pri ndhrade dokumentom zodpovedny pracovnik za ¢iastkovil kniznicu donesie formular
Zaznam o strate dokumentu a aj novy dokument (ndhradu) do Univerzitnej kniZnice na
pracovisko Referatu ¢iastkovych kniznic.

Pri finan¢nej ndhrade strateného dokumentu sa zodpovedny pracovnik za Ciastkovl kniznicu
dohodne o vyske finan¢nej ndhrady s Oddelenim ochrany fondov a finan¢nu ¢iastku nésledne
uhradi na Oddeleni vypozi¢nych sluzieb.

Predpisany formuldr Zaznam o strate dokumentu pre ¢iastkové kniznice sa vypisuje v pripade
zistenia hromadnych strat dokumentov pri revizii ¢iastkovej kniznice, katedra je povinna
stratené dokumenty nahradit’. Nahrady za stratené dokumenty je do UK UMB povinny doruéit’
pracovnik povereny vedenim ¢iastkovej kniznice.

Formulare sa nachadzaju na webovej stranke www.library.umb.sk, rubrika Ciastkové kniznice
— tlaciva.



Clanok III.
Zaverecné ustanovenia

Za realizaciu a plnenie metodického pokynu st zodpovedni veduci katedier fakult a pracovisk
UMB a povereni pracovnici za vedenie ¢iastkovych kniznic.

T: trvale
Za dodrziavanie ustanoveni tohto metodického pokynu zodpoved4 Oddelenie ochrany fondov

UK UMB. T: trvale

Tento metodicky pokyn nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diiom 25. aprila 2016



