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’ PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
U¢el smernice

. Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej tiez UMB) vydava tito smernicu z dovodu
zabezpelenia jednotného postupu pri zriad’ovani, prevadzke a zrugovani ¢iastkovych kniznic
na pracoviskach UMB.

. Smemica plati pre fakulty a pracoviskd UMB, pri ktorych je alebo bude zriadena &iastkova
kniZnica.

DRUHA CAST

Clanok 2
Zriad’ovanie ¢iastkovych kniZnic

. Ciastkova kniZnica (d’alej CK) je kniZnica na katedre pripadne inom pracovisku fakulty alebo
UMB, ktord obsahuje deponovany fond Univerzitnej kniZnice Univerzity Mateja Bela
v Banskej Bystrici (d’alej len UK UMB) obsahovo orientovany na vedny odbor prislusnej
katedry prip. pracoviska.

. CK sa zriad'uje na katedréach fakult, prip. inych pracoviskdch UMB na névrh vedtceho/veducej
katedry prip. vediceho iného pracoviska UMB.

. Dohoda o zriadeni ciastkovej kniznice sa uzatvéara pisomne medzi riaditelom/riaditel’kou UK

UMB  aveducim/vedicou katedry prip. veducim/vedicou iného pracoviska UMB
(priloha €. 1). Zriadenie CK schvaluje riaditel'/riaditel’ka UK UMB.

. Knizniény fond CK je deponovanym fondom UK UMB, ktory nemé presahovat’ viac ako 2 000
kniZniénych jednotiek.

Spravovanie knizni¢ného fondu sa vykondva vzmysle platnej legislativy upravujice;
nakladanie s knizni¢nym fondom a evidenciu kniZni¢nych dokumentov.

. Dokumenty umiestnené v CK st evidované v prirastkovom zozname UK UMB
a v prirastkovom zozname prislusnej CK.

. Personalne obsadenie CK zabezpetujui fakulty a iné pracoviska UMB svojimi zamestnancami.

Veduci/vedica katedry prip. vedici/vedica iného pracoviska UMB pisomne poveruje
zamestnanca viest’ CK (priloha ¢. 2).

Za prevadzku CK a zabezpedenie jej kniZni¢ného fondu zodpoveda veduci/vediica katedry prip.
veduci/vedica iného pracoviska UMB.

10. UK UMB poskytuje CK odbornt a metodickd pomoc.



Clanok 3
Prevadzka ¢iastkovych kniZnic

. Knizni¢né sluzby CK sa riadia KniZniénym poriadkom UMB.

. Miestnost” CK musi spliiat’ podmienky na uchovévanie knizni¢ného fondu a poskytovanie
knizni¢nych sluzieb. Musi byt’ riadne oznagend s uvedenim prevadzkovych hodin.

. CK ma k dispozicii online katalég kniZni¢no-informaéného systému pristupny na webovom
sidle UK UMB,

. Fondy CK sa spristupfiuji prezenéne i absenéne:

e ¢lenom katedry/pracoviska, na ktorom je CK zriadena,

e Studentom UMB v3etkych foriem §tidia (ak sa informaény prameni nenachadza
v centrilnom fonde UK UMB) spravidla prezenéne, absenéne iba so sahlasom
vediceho katedry prip. vediceho iného pracoviska UMB, na ktorom je CK,

e ostatnym pouZivatel'om z radov odbornej verejnosti sa dokumenty CK vypoZi¢iavaja
len prezenéne.

. Pouzivatel’ CK musi byt registrovany v UK UMB.

. Kazda vypoZi¢ka musi byt’ evidovand a potvrdena podpisom pouZivatela.

. UK UMB méd pravo docasne vyZiadat' dokumenty deponované v CK pre potreby
medzikniZniénej vypozi¢nej sluzby a medzinrodnej medziknizni¢nej vypoZitnej sluzby.

UK UMB ma pravo preradit’ do centralneho fondu tie dokumenty z CK, o ktoré je zo strany
pouzivatel'skej verejnosti mimoriadny zaujem.

Clénok 4
Povinnosti vediiceho/vediicej katedry prip. vediceho/vediicej iného pracoviska,
kde je zriadena CK

Zabezpetuje, aby fond CK obsahovo zodpovedal pedagogickej a vedecko-vyskumnej &innosti
katedry/pracoviska. Spolu s ostatnymi pracovnikmi katedry/pracoviska realizuje vyber
dokumentov pre CK.

Zodpoveda za vhodné umiestnenie CK, za ochranu jej fondov a za prevadzku CK.

Pisomne poveruje pracovnika zodpovedného za CK.

Je povinny pisomne oznamit’ UK UMB kaZd( zmenu stvisiacu s:
e vymenou pracovnika CK,
e umiestnenim CK,
e nazvom katedry/pracoviska,
e zruSenim katedry/pracoviska.

Zodpoveda za vykonanie revizie fondu, overuje a svojim podpisom potvrdzuje zdpisnicu
o revizii CK.



. Pri strate a znehodnoteni dokumentov je povinny zabezpeéit' adekvétnu nahradu podla
Knizni¢ného poriadku UMB.

. Svojim podpisom na Vystupnom liste potvrdzuje, Ze pracovnik kon&iaci pracovny pomer
s UMB nem4 ziadne podlZnosti vo&i CK. V opa&nom pripade bude zodpovedat’ za vzniknuté
Skody (aj dodato¢ne zistené).

. Zodpoveda za vyhotovenie ro¢nych tatistickych vykazov o CK.

Clanok 5
Povinnosti pracovnika ¢iastkovej kniZnice

. Pracovnik CK vykondva kniZni¢no-informagné &innosti na zaklade pisomného poverenia
podpisaného vediicim/veducou katedry/pracoviska UMB a riaditel'om/riaditelkou UK UMB.

. Je povinny zG&astnit’ sa na vstupnom $koleni pre pracu v CK v UK UMB.

. Je opravneny a povinny prevziat z UK UMB dokumenty pre CK. Zastupovanie povereného
pracovnika je moZné€ len s pisomnym suhlasom veduceho katedry/pracoviska.

. Zabezpetuje ochranu kniZni¢ného fondu, zodpoveda za uchovévanie evidencie kniZni¢ného
fondu CK a jeho spristupfiovanie v sulade s KniZzni¢nym poriadkom UMB a metodickymi
pokynmi pracovnikov UK UMB.

Vykondva reviziu kniZni¢ného fondu CK za tuéasti pracovnika UK UMB povereného
metodickym riadenim CK.

Pisomne hlasi UK UMB stratu dokumentov.
Poddva UK UMB pisomné ndvrhy na vyradenie zastaranych a opotrebovanych dokumentov.

Vedie evidenciu navstevnosti, prezenénych a absenénych vypoziciek a poskytuje poZadované
Statistické udaje UK UMB do stanoveného terminu.

Clanok 6
ZruSenie ¢iastkovej kniZnice

CK bude zrusena:

e ak o to poZiada vedici/veduca pracoviska, na ktorom je prislusna CK zriadena,

e ak pracovisko zanikne v dosledku organiza¢nych zmien,

o ak prevadzka CK nebude v sulade s Knizniénym poriadkom UMB,

e ak sa pri reviziach fondu CK zistia neprimerané straty alebo poskodenie
knizni¢nych jednotiek,

o ak bude fond CK uloZeny v nevyhovujucich alebo hygienicky zdvadnych
priestoroch.



2. O zruseni CK vyhotovi UK UMB pisomné Rozhodnutie o zruSeni Ciastkovej kniznice
(priloha €. 3).

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA
1. Neoddelitelnou stastou tejto smernice si jej prilohy: Priloha ¢. 1 Dohoda o zriadeni
Ciastkovej kniznice, Priloha ¢. 2 Poverenie vedenim &iastkovej kniZnice, Priloha &. 3
Rozhodnutie o zrudeni ¢iastkovej kniZnice.

2. Nadobudnutim t¢innosti tejto smernice sa ru§f Smernica €. 2/2005 pre zriadovanie, prevadzku
a zrusovanie ¢iastkovych kniZnic na pracoviskach UMB v Banskej Bystrici zo diia 14. januéra
2005.

3. Tato smernica nadobiida platnost’ a t¢innost’ diia 23. 05. 2019.




Priloha €. 1

D O H O D A o zriadeni fiastkovej kniZnice

EH T e T R ——————————

Dohoda o zriadeni ¢iastkovej kniZnice (d’alej CK) sa uzatvara medzi

........................................................................... , riaditelom/riaditel’kou Univerzitnej kniznice UMB

B e n e A T T A SRR , vedticim/veducou katedry/pracoviska.

Veduci/vedica katedry/pracoviska sthlasi s podmienkami zriadenia a prevadzky CK v sulade
s Knizni¢nym poriadkom UMB a Smernicou o ¢iastkovych knizniciach na Univerzite Mateja Bela
v Banskej Bystrici a zavizuje sa ich dosledne dodrziavat.

riaditel/riaditel'’ka UK UMB veduci/vedica katedry/pracoviska

Banskd Bystrica diiaiawmmnsanans



Priloha ¢. 2

POVERENIE

vedenim ¢iastkovej kniznice

Poverujem tymto vedenim Ciastkovej kniZnice
Titul, meno, priezvisko:

Fakulta:

Katedra/pracovisko:

Tel. éislo:

E-mail:

Banskd Bystrica dfia ... e

veduci/veduca katedry/pracoviska (meno, podpis)

Univerzitna kniznica UMB
Banskd Bystrica dila ... e

riaditel/riaditel’ka UK UMB (meno, podpis)



Priloha ¢. 3

ROZHODNUTIE o zrueni fiastkovej kniZnice

Ciastkova kniznica zriadend na Katedre/PracoviSKu ...........co..oooevooreeeremioroooosooooooeoeeeooeoeooeoeooeoo
............................................................................................... BB s SET081 Zdbvodoy:
1. na Ziadost’ veduceho/veducej katedry/pracoviska,
2. organizanych zmien,
3. prevadzka CK nie je v stilade s KniZniénym poriadkom UMB,
4. neprimeranych strat, zistenych pri reviziach fondu CK
5. ulozenia fondu CK v nevyhovujucich alebo hygienicky zdvadnych priestoroch,
6. iné
Deponovany knizni¢ny fond v &iastkovej kniznici v podte ................... kniZniénych jednotiek v hodnote
....................... € je vrateny UK UMB.
Banskd Bystrica @il cunaimammmnns = Giiksessiiieemerssssrsmesssssanssmsns s s essnstanes

riaditel/riaditel’ka UK UMB (meno, podpis)

Rozhodnutie zobral na vedomie.
Baniska BysStrica da concivsmmammeisiings.  isssserssesssssassssasesssnsensesranssnsnnsonssmstssse

veduci/veduca katedry/pracoviska (meno, podpis)



