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Clanok I
Ucel metodického pokynu

. Univerzitnd kniznica Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej len UK UMB) z dévodu
zabezpecenia jednotného postupu pri vyradeni a vrateni neaktualnych a poskodenych
dokumentov z ¢iastkovych kniznic katedier fakult a pracovisk UMB vydéva tento metodicky

pokyn.

Metodicky pokyn plati pre veducich katedier fakult a pracovisk UMB, pri ktorych je zriadena
Ciastkova kniznica a pre pracovnikov poverenych vedenim Cciastkovych kniznic. Platnost’

metodického pokynu je definovana v zaverec¢nych ustanoveniach.

Clanok IT
Postup pri vykonavani metodického pokynu

Predmetom vyrad’ovania je knizni¢nd jednotka ¢iastkovej kniznice na katedre alebo pracovisku
Univerzity Mateja Bela, ktora:
a) je neaktualna po obsahovej stranke

b) je poskodena

Podkladom na vyradenie je zoznam knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktory
obsahuje zakladné identifikacné idaje podla §2 ods. 1 pism. a) az d) Vyhlasky Ministerstva
kultary SR €. 201/2016 Z.z. s uvedenim dovodu vyradenia.

. Navrh na vyradenie vypracuje pracovnik povereny vedenim ¢iastkovej kniznice. Navrh musi
byt podpisany poverenym pracovnikom, vedicim katedry alebo pracoviska UMB a nésledne

doruceny do Univerzitnej kniznice UMB.

O wvyradeni navrhnutych kniZni¢nych jednotiek rozhodne vyradovacia komisia urcena
riaditel’kou Univerzitnej kniznice UMB. KniZni¢né jednotka moZe byt vyradena len na zaklade

rozhodnutia vyrad’ovacej komisie.

Vyradené knizni¢né jednotky musia byt presunuté do Univerzitnej kniznice UMB. Vyradena

knizni¢na jednotka sa odpisuje zdznamom v zozname ubytkov a zdznamom v prirastkovom



zozname Univerzitnej kniznice UMB a ciastkovej kniznice, tiez v knizni¢no-informa¢nom

systeme.

Podkladom preradenia je zoznam knizni¢nych jednotiek navrhnutych na preradenie, ktory
obsahuje zakladné identifikacné udaje podl'a § 2 ods. 1 pism. a) az d) Vyhlasky Ministerstva
kultary SR ¢. 201/2016 Z. z. Navrh na preradenie knizni¢nej jednotky z fondu Ciastkovej
kniznice do fondu pracovisk UK UMB musi byt vypracovany pracovnikom poverenym
vedenim cCiastkovej kniznice a musi byt odsuhlaseny a podpisany veducim katedry alebo

pracoviska UMB.

Pracovnik povereny vedenim Cciastkovej kniznice musi dorucit’ knizni¢né jednotky na

preradenie spolu so zoznamom na Oddelenie ochrany fondov UK UMB.

Pracovnik ¢iastkovej kniznice je povinny viest’ si evidenciu o preradeni a vyradeni knizniénych

jednotiek.

Vyhlaska Ministerstva kultary SR ¢. 201/2016 Z. z. sa nachadza na webovej stranke

www.library.umb.sk, rubrika Ciastkové kniZnice — legislativa.

Clanok 111
Zavereéné ustanovenia

Za realizéciu a plnenie metodického pokynu st zodpovedni veduci katedier fakult a pracovisk
UMB a pracovnici povereni vedenim ¢iastkovych kniZnic.

T: trvale
Za dodrziavanie ustanoveni tohto metodického pokynu zodpoveda Oddelenie ochrany fondov
UK UMB.

T: trvale

Tento metodicky pokyn nadobtida platnost’ a i¢innost’ diiom 3. 8. 2016.
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